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»>Repasamos lo visto en el modulo anterior

Para abrir el programa
Si queremos trabajar con CmapTools debemos seguir la siguiente ruta:

Inicio » Todos los Programas - IHMC CmapTools

Busquen en Todos los programas el grupo IHMC CmapTools, como muestra la siguiente
imagen:

T cmap 1 - Microsoft Word

i Archive Edicien  Ver Insertdl @ Windows Update 1) spybot - Search & Destroy r
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I InfraRecorder

1) nicio

I Juegos

- I Khee Client

Celeste Alvares ) Micrasct Cfice

1) mozilla Firefox

) Internet I Mozilla Thunderbird

Q Internet Explorer 1@ hero

|$| Correo electrénico (=] Openoffice.org 3.0
Outlook Express ) ReabiC

@ Mozila Thunderbird D weatan

I windows Live

Vicrossft Office Excel 2003 || (T WinRAR
i@ winzip

Ay 5t video mods to CpenGL 1A Acrabat Distiler 7.0

% Adobe Acrobat 7.0 Professional

Bpad Kooe clent © fdsbe Designer 7.0
V' Adobe ImageReady C5
S5 Compurnap
& Adobe Photoshop C5
B Bloc de notas B8 adobe Reader 5

o Asistencia remota

@ nternet Explorer
[4) Outlook Express
@ Reproductor de Windows Media

Tados los programas

&5 Windows Live Messenger
%4 Inicio UBLIREA ) windows Movie Maker

Al abrirse las opciones hagan clic en CmapTools.

IF) Spwhbot - Search & Destroy » bits

@ PrintMaster Gold Yl00%  + @) | L Lectura !

@ Paint Shop Pra = L] A
f@ IHMC CmapTools
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Como ya abrieron el programa al finalizar el médulo anterior, ahora se abrira directamente sin
pedirle los datos personales.

Para tener en cuenta

Si es la primera vez que abren el programa les pedira que completen una serie de
datos.

Este paso fue explicado en el Mdadulo |l.

Observen que se visualizan dos pantallas —del programa— superpuestas.

Para poder separarlas hagan clic en la barra de Titulo de la pantalla que dice Sin Titulo 1,y
sin soltar el botodn izquierdo del mouse arrastrenla hacia la derecha de la pantalla.

A Sin Titulo 1

Archivo  Editar  Formato  Colaborar  Herramientas  Wentana  Ayuda

Clic izquierdo y
arrastrar para
desplazarla hacia la

€9 ' @ 100 v & derecha de la pantalla.

doble clic para crearun concepto

[54
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Podran observar la siguiente pantalla, que se encontraba debajo de la anterior:

Bx

[€] vistas - CmapTools

archiva  Editar  Hetramientas Yentana Ayuda

Mis Crnaps

Craps en
Mi Equipo

Cmaps Compartidos
en Sikios

=

Favoritos

Hiskorial

I [=] - N
[ séla iconos 73 Viska de arbol @' Barrar

Esta es la ventana Vistas CmapTools (este tema se tratara al final de este médulo).

Para tener en cuenta

Puede suceder que no se abran las dos pantallas cuando se abre por primera vez el

programa; si eso ocurre, deben seguir la siguiente ruta para abrir la pantalla de Titulo:
Archivo - Nuevo Cmap
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»>El mapa conceptual

VALORES HUMANOS

Se clasifican en

INFRAMORALES RELIGIOSOS
ETICOS Y MORALES

|

BIOLOGICOS

Son

l

Especificamente humanos.
Tienen que ver con el desarrollo
de nuestra naturaleza, de nuestros
talentos y cualidades.

Pero todavia no son tan
importantes como los

Para los creyentes,
la relacion con Dios.

Son

v

Noion

Los valores humanos
por excelencia,
superiores a los ya
mencionados
pues determinan
nuestro valor como persona.

Especificamente humanos,
pues los compartimos
con otros seres vivos
y no mejoran los otros valores.

valores morales.

Por ejemplo

Por ejemplo

Por ejemplo

La honestidad;
la bondad;
La justicia;

la autenticidad;

la solidaridad;
la sinceridad;

la misericordia;

etcétera.

La salud;
el placer;
la belleza fisica;

Intereses intelectuales;

musicales;
artisticos;
sociales;
estéticos;
etcétera.

cualidades atléticas;
etcétera.

Esta imagen muestra el mapa conceptual que vamos a crear.

>> Crear el mapa conceptual modelo

Primeros pasos

Ahora... jmanos a la obra y a crear juntos el primer mapa conceptual

1. Hagan clic en el botén Maximizar de la ventana “Sin Titulo 1”, para trabajar mas
cémodos. Esta es la ventana de trabajo donde se construye el mapa conceptual. Cuando se
abre, el programa les otorga por defecto el nombre “Sin Titulo 1”; si se abre una segunda
ventana sera “Sin titulo 2”, y asi sucesivamente. Cuando el mapa sea guardado en la
computadora habra que darle un nombre, y es conveniente que ese nombre esté relacionado
con el contenido que desarrollamos en el mapa, para poder ubicarlo rdpidamente cuando lo
necesitemos.
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Botdén Maximizar

FA Sin Titulo 1

Archivo Editar Formato  Colaborar  Herramientas  Wentana  Ayuda

@9 mr | Hho v v
A

doble clic para crearun concepto

Area de trabajo

A

£

2. Hagan doble clic en el area de trabajo de la ventana. Aparecera una imagen como la

siguiente:
Ventana de
Estilos

3 Sin Titulo 1
Archivo Editar  Formato  Colaborar  Herramientas  Ventana  Ayuda Estilos. 3
Do > e T
(
Ext & oo fr—
b i u | B |[[4]
Anear T
= | R

9 | &

3
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Para tener en cuenta

Hay diferentes objetos disponibles en el programa para la creacion de los mapas
conceptuales: cuadros, flechas, lineas, etcétera. De ahora en adelante denominaremos
“cuadro” al objeto que nos permite crear los conceptos que se relacionan en el mapa
conceptual.

3. Vamos a guardar el mapa en la computadora por primera vez, para darle un nombre. Hagan
clic en la opcién Archivo de la barra de Mend, y al desplegarse el cuadro de opciones
seleccionen “Guardar Cmap como...”.

Sin Titulo 1

Archivo
Muevo Cmap Chrl+M Z
Cerrar Cmap Chri+w
Guardar Cmap Cri+5

Guardar Cmap como...

Guardar Cmap como. .. — S

Exportar Crmap como »

Presentacion Prefiminar ...
Imprirait... Ctrl+P
Salir de CrmapTools Chr+Q

Se abrira el cuadro de diadlogo para completar los campos. Los dos datos mas importantes y
obligatorios son: el lugar donde se desea guardar el archivo y el nombre que le demos.

I3 Guardar Cmap como E]

N et *‘@'Miscmaps v| =@ @
Carpeta
enla
que se
guardar
¢Dénde se guardard este Cmap?
Nombre: | SRR +—
el nombre mostrada en las vistas
Prequnta de enfoque: | | N om b re q ue |e
40ué pregunta responde este Cmap? d aremos a |
Palabras claves: | |
separada por comas mapa
tdemai[Espafl “I'| conceptual

Bidioma del Cmap

Aorfes): | celesteadh |

Organizacién: | educar |

Camen Bectrinica: | |

Gugrdar Cancelar

Boton
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En nuestro ejemplo, dejaremos que el programa guarde el archivo en la carpeta Mis Cmaps, y
le daremos el nombre “Valores”.

Para finalizar hacemos clic en el botéon Guardar.
Ahora si volvemos a la construccién del mapa.

4. Haciendo doble clic sobre los signos de interrogacion que se encuentran en el cuadro
creado, observaremos que los mismos se marcan en azul y se vera el cursor titilando, por lo
que pueden empezar a escribir el concepto.

? ??l haga clic vy amastre la flecha para hacerun enlace
doble clic para editar el texto

Como se ve en la siguiente imagen, se ha escrito en el primer cuadro: VALORES HUMANOS.

T < Flechas para realizar los

ALORES HOMANOS L T conectores

Cuadro de control que permite
modificar el tamafo del cuadro

Una vez que escribieron las dos palabras, si hacen un clic en la caja veran dos flechas
direccionadas oblicuamente hacia la izquierda y la derecha: con ellas se crean los conectores
del mapa conceptual. En la parte inferior izquierda del cuadro esta el boton Control que
permite dimensionar el tamafio del cuadro. Para ello deben hacer clic con el botén izquierdo
del mouse y, sin soltarlo, arrastrar desde el vértice para ampliar el cuadro.

Para tener en cuenta

Para modificar algunos de los elementos del cuadro es necesario cliquear sobre él para
gue aparezcan las herramientas que fueron explicadas.
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5. Haciendo clic izquierdo con el mouse donde se encuentran las flechas de conectores y
llevando el cursor hacia abajo vemos que se abre el conector y el nuevo cuadro, segin
podemos observar en la siguiente imagen:

[VALDRES HUMANOS ]

S

777

6. Con un doble clic en el conector (cuadro azul seleccionado) escribimos “Se clasifican en”.
En este paso se esta realizando el conector o nexo de union del mapa conceptual.

A continuacidén veran el mapa que estamos construyendo como en la siguiente imagen:

[‘UALDRES HUMANOS ]

Se clasifican en

7. Desde el conector “Se clasifican en” sacaremos cuatro flechas para cuatro conceptos:
- Inframorales

- Religiosos

- Eticos y morales

- Biolégicos

Hacemos clic con el botdn izquierdo del mouse sobre la frase “Se clasifican en” y
arrastramos, para crear una flecha de conexion. Repetimos este mismo proceso dos veces mas
para obtener cuatro conceptos, sacando las tres flechas correspondientes restantes como
muestra la siguiente imagen:
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WALORES HUMANOS

Se clasifican en

7?7

@ Para tener en cuenta

Asegurarse de hacer un clic en el conector (en nuestro ejemplo la frase “Se clasifican
en”) para no crear un NUevo conector o concepto.

8. Completamos los cuadros con los nombres correspondientes. Obtendremos asi el mapa
conceptual como se muestra en la siguiente imagen.

WALORES HUMANOS

Se clasifican en

RELIGIOSOS ETICOS Y MORALES

9. Ahora vamos a completar la linea de los valores “Inframorales”. Para esto hacemos clic
sobre el cuadro para activarlo —como muestra la siguiente imagen— y poder trabajar en él.

VALORES HUMANOS

Se clasifican en

INFRAMORALES il ETICOS Y MORALES BIOLOGICOS

10
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10. Seguidamente procederemos a afiadir un conector y un concepto. Para ello realizamos el
paso del punto 6 del médulo, como se muestra en la siguiente imagen.

VALORES HUMANOS

Se clasifican en

11. Ahora es el momento de escribir el conector “Son” en el cuadro que esta seleccionado.

Luego completen el cuadro inferior con la informacion del modelo de mapa conceptual que
estamos realizando, segun el ejemplo del moédulo.

Para que no quede todo el texto escrito en una linea debemos presionar la tecla Enter cada vez
que deseemos que el texto corra a la linea de abajo.

En esta etapa de la tarea el mapa conceptual deberia ser similar al que se muestra en la
siguiente imagen:

VALORES HUMANQOS

Se clasifican en

[ INFRAMORALES ] [ RELIGIOSOS ] ETICOS Y MORALES BIOLOGICOS

Son

Especificamente humanaos.
Tienen que ver con el desarrollo de nuestra naturaleza,
de nuestros talentos y cualidades.
Pero todavia no son tan importantes
como los valores morales.

Para tener en cuenta

Si deseamos que no quede el renglon inferior del cuadro en blanco, podemos
posicionar el cursor a continuacién del punto que sigue a la palabra morales, y
presionar la tecla Supr o Del. Quedaré entonces como muestra la siguiente imagen.

11
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VALORES HUMANOS

Se clasifican en

INFRAMORALES RELIGIOSOS ETICOS Y MORALES BIOLOGICOS

Son

Especificamente humanos.
Tienen que ver con el desarrollo de nuestra naturaleza,
de nuestros talentos y cualidades.
Pero todavia no son tan importantes
coma los valores morales.

Importante

Como vemos en la imagen superior y en la que estamos creando en nuestra
computadora, la distribucion del cuadro que hemos finalizado no nos permite realizar la
conexién necesaria con el cuadro “Religiosos”.

Para solucionar este inconveniente se hace un clic en el concepto Inframorales y, sin
soltar el botén del mouse, se arrastra hacia la izquierda hasta donde deseemos.

Como se muestra en la siguiente imagen:

VALORES HUMANOS

Se clasifican en

RELIGIOSOS ETICOS ¥ MORALES BIOLOGICOS

Son

Especificamente humanaos.
Tienen que ver con el desarrollo
de nuestra naturaleza,
de nuestros talentos y cualidades.
Pero todavia no son tan importantes
como los valores morales.

12. Ahora continuaremos con la linea que desciende del cuadro que recién finalizamos,
haciendo clic sobre él para que aparezcan las flechas.
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VALORES HUMANOS

Se clasifican en

—

INFRAMORALES

Son
=

Especificamente humanos.
Tienen que ver con el desarrollo
de nuestra naturaleza,
de nuestros talentos y cualidades.
Pero todavia no son tan importantes
como los valores morales.

]

BIOLOGICOS

Arrastramos desde las flechas oblicuas hacia abajo para crear el nuevo conector y el cuadro

para completar el concepto.

VALORES HUMANOS

Se clasifican en

—

INFRAMORALES
RELIGIOSOS ETICOS Y MORALES

Son

Especificamente humanos.
Tienen que ver con el desarrollo
de nuestra naturaleza,

de nuestros talentos y cualidades.
Pero todavia no son tan importantes
como los valores maorales.

=

2777
||

BIOLOGICOS

13. Completamos —como en los pasos anteriores— el conector y el cuadro inferior, haciendo

doble clic sobre ellos y escribiendo los datos del ejemplo.

13
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VALORES HUMANOS

Se clasifican en

//7 \
' RELIGIOSOS ETICOS Y MORALES

Son

Especificamente humanos.
Tienen que ver con el desarrollo
de nuestra naturaleza,
de nuestros talentos y cualidades.
Pero todavia no son tan importantes
como los valores morales.

Entre ellos

Intereses intelectuales,
musicales,

artisticos,

sociales,
estéticos.

14. Para finalizar el mapa conceptual realicen pasos similares a los anteriores para completar
los demas cuadros (Religiosos, Eticos y Morales, Bioldgicos). Asi, terminaran de crear el mapa
definitivo.

»> Modificaciones basicas posibles

Ventana Estilos

Para tener en cuenta

Si no tenemos esta ventana emergente a la vista podemos activarla siguiendo el
siguiente camino:

Hacer clic en la opcion Ventana de la barra de Menu. Del cuadro de opciones
desplegable seleccionar Mostrar Estilos.

Veremos la siguiente ventana emergente:

14
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Estilos rz

Fuente & Tamana
| vl | vl
Estilo & Calor hargen
T
b ¢ v | I~
Ainear Texto
|I| Simbalos Matematicos
Fuente | Objeta || Linea || Cmap

m |Sin nombre | [Crear Estil-:n]

Importante

Si hacemos clic en la barra de Titulo de esta ventana emergente, con el botén izquierdo
del mouse y sin soltarlo podemos correrla —arrastrarla— a diferentes lugares de la
pantalla para que no nos interrumpa la vision del sector del mapa conceptual que
queremos modificar.

Un ejemplo de uso de la ventana Estilos
- Fuente, tamafio y mas...
Si deseamos cambiar el tipo de Fuente (letra) o el tamafio debemos hacer un clic en cada caja

de texto en la que deseemos hacer modificaciones, y luego elegir los pardmetros que
queremos en el cuadro Estilos.

Por ejemplo: en la siguiente imagen se muestra que se ha seleccionado la fuente Verdana en
tamafio 16. El cuadro que contiene el o los conceptos se ird redimensionando teniendo en
cuenta el estilo y tamafio de la letra.

El mismo sistema se debe utilizar si se desea cambiar el Estilo de fuente o tamario de la/s
palabra/s conectores.

15
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Estilos E

Fuente & Tamana

Werdana v W
Estilo & Calor hargen
h i o H- 4

Ainear Texto

|I| Simbalozs Matematicos

Fuente | Objeta | Linea || Cmap

|1| Sin nombre

Para abrir la ventana estilos también podemos utilizar el método abreviado de combinacién de
teclas Ctrl. + T.

Actividades

La ventana Estilos permite editar el contenido de los diferentes cuadros y conectores
del mapa conceptual. También el formato de las lineas y de los propios cuadros.

En la solapa Fuente, ademas de editar el tipo de fuente y tamafio como explicamos,
también se puede trabajar con el estilo (negrita, italica, subrayado) y alineacién del
texto.

En la solapa Objeto podemos cambiar el formato de los cuadros aplicando color,
sombra, diferentes formas, imagenes de fondo, etcétera.

Con las opciones de la solapa Linea podemos modificar el espesor, estilo y puntas
como flechas.

Con la opcion Cmap se puede modificar el color de fondo o agregar una imagen al
mapa conceptual desde la ventana vistas.

Los invitamos a explorar las diferentes opciones detalladas.

Primero guarden el mapa conceptual con otro nombre, por ejemplo “prueba de estilos”.
Luego vayan seleccionando diferentes cuadros y conectores y apliquen las distintas
opciones para ver los resultados.

16
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Recuerden seleccionar en primer lugar el texto o el objeto al que se desea cambiar la
apariencia, y luego aplicar el formato desde la ventana emergente Estilos.

>>» Para abrir un mapa conceptual guardado

Primero debemos abrir el programa como se explicé antes. La ruta para hacerlo es:

Inicio & Todos los Programas = IHMC CmapTools = CmapTools

Se abrira una pantalla similar a la siguiente:

BX

[€] vistas - CmapTools Z

Archiva  Editar Herramientas Wentana Avuda

Mis Cmaps

—_—
Cmaps en
Mi Equipo

~_

% %

Walores Walores 1 ‘alores Completo

Crnaps Compartidos
en Sitios

53

Favaritas

(T

Hiskarial Yalores Completo para
arreglar

P = - c
[ séla iconas v Wista de &rbol  fjjf Borrar
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Si estéa seleccionada la opcion Cmaps en Mi Equipo, la pantalla denominada Vistas —
CmapTools muestra todos los mapas que tenemos creados y guardados en nuestra
computadora, con sus hombres.

Haciendo doble clic sobre el mapa que necesitamos abrir, se abrira directamente para
continuar trabajando en él.

>> Opciones de la ventana Vistas

Esta ventana se abre de manera predeterminada al iniciar el programa. En ella se muestra un
registro de los mapas creados y de los que se han visto en la Web.

Hay cuatro opciones:

e Cmaps en Mi Equipo: son los mapas que creamos 0 hemos copiado y guardado en
nuestra computadora.

e Cmaps Compartidos en Sitios: son mapas que se han guardado en un servidor de
CmapTools. También nos posibilitan crear una pagina web para compartir nuestras
creaciones con otros compafieros.

e Enlaopcion Favoritos podemos guardar tanto mapas conceptuales como otros
recursos que utilizamos para su creacion.

e Parafinalizar, en la opcién Historial podemos ver los mapas o recursos que hemos
creado, editado o visto.

»»Guardar un mapa conceptual como imagen

En algunas ocasiones nos resultara necesario guardar el mapa conceptual como una
imagen para poder pegarlo en un documento, presentacion multimedia, etcétera, que
estemos creando para presentar como por ejemplo en un trabajo practico.

Para ello debemos hacer clic en la opcion Archivo de la barra de Men, seleccionar el
comando “Exportar Cmap como...” y del cuadro desplegable que se abre seleccionar la
opcion “Imagen...”

Se muestra en la siguiente imagen:

18
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£A Valores Completo
Editar

Colaborar  Herramienkas

Archivo Formato

Muevo Crap ChrlHY
Cerrar Crap ChElH-W
Guardar Cmap Chrl+5

Guardar Cmap coma. .. Chrl+Mayisculas+5

Guardar Sesion de Conversacin

‘er como Pagina YWeb

Presentacian Prefiminar. ..

Imprimir ... Chrl+P
Saliv de CrnapTools ChE+0
+—
INFRAMORALES
Son

|

Especificamente humanos.
Tienen que ver con el desarrollo
de nuestra naturaleza, de nuestros
talentos y cualidades.

Pero todavia no son tan
importantes como los
valores morales,

Por ejemplo

Wentana

| =

Formato de Documento Porkatil...
Formato Postscript. .

Weckor Grafico Escalable...

[o

Pagina Web. ..

Esquema de Cmap...
Proposiciones como bexka,..
Archivo CxL...

Archivo XTMJECM. ..
Lifetap...

[

Para los creyentes,
la relacion con Dios.

Al abrirse el cuadro de didlogo hay que seleccionar el lugar donde queremos guardar la

imagen. Podemos cambiarle el nombre y el tipo de formato, entre otros.

I Exportar, Cmap como JPEG

3]

Guardar en: ‘@ Mis documentos

v 2 wES

Y @ M midsica
4 ﬂ Mis imagenes

Documentos () My Cmaps
recientes

c

Eseritorio

lis dacumentos

Mi PC

Mombre de archivo: | Yalores Completo|

| [ Guardar ]

Mis sitios de red | g eoc de tipa: |JPEG g, o)

w | [ Cancelar ]

19
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>> Imprimir un mapa conceptual

La impresion de un mapa conceptual en CmapTools es muy facil.
Hay que seleccionar la opcion Archivo de la barra de Menu.
Y luego la opcion Imprimir...

Para tener en cuenta

Antes de realizar la impresion del mapa se puede visualizar una Vista Preliminar.

En la opcién Archivo de la barra de Menu seleccionar Presentaciéon Preliminar.

Se abrira la siguiente pantalla:

! Presentacidn Preliminar. ..

Origntacidn Disefio de la Pagina

(9 Vailled Faginais) a lo ancho
(&) Horizontal Panina(s) a o alto

Infarmacidn de 13 impresara

Rasolucitn (PPP)

Ajustar Pagina H Cancelar H Acentar H Imprirmir

En este cuadro de dialogo se puede seleccionar la orientacion del papel (vertical / horizontal)
realizar, dentro de las posibilidades presentadas, los ajustes necesarios para que el mapa
conceptual quede impreso en una sola pagina.

Una vez realizadas las modificaciones que se deseen hay que hacer clic en el botén Imprimir.

y

20



Minsterio de
Educacién
Presdenca de & Nackdn

@ Bibliografia

e http://cmap.ihmc.us/conceptmap.html
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