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COMO USAR EL CALENDARIO

Antes de comenzar

Como usar el calendario
Eventos libres
Eventos con sala

¢Necesitas ayuda?
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Antes de comenzar

Si sos parte del equipo directivo de una escuela y quereés crear eventos o
actividades en el calendario de un curso de tu institucion, en la plataforma
Juana Manso, previamente deberas realizar los siguientes pasos:

Dar de alta la escuela. Consulta para ello el tutorial «Cémo vincular una

institucién educativa a tu cuenta>».

Crear los cursos. Para hacerlo, revisa el apartado «Como crear un curso»
en el tutorial «<Cémo armar las aulas y dar de alta docentes, estudiantes
y familias».

Como usar el calendario

El calendario es un recurso que te permitira crear eventos o actividades para
un curso de tu escuela.

Podés crear dos tipos de eventos:

Eventos libres: son actividades que no suponen el uso de la sala comun
de reuniones y que, por lo tanto, podrian superponerse en el mismo
horario en distintos cursos.

Eventos con sala: la plataforma dispone de una sala virtual que ofrece
un espacio de 40 minutos para realizar reuniones con docentes y
estudiantes.

<" Tené en cuenta que la carga o creacion de nuevos eventos se realiza por
curso, sin embargo tenés la posibilidad de visualizar el calendario completo de
tu escuela, lo que te permitira una mejor administracion de la sala de
reuniones.
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https://educ.ar/recursos/153520/vincular-institucion-educativa-en-la-plataforma-red-federal-juana-manso/download
https://educ.ar/recursos/153520/vincular-institucion-educativa-en-la-plataforma-red-federal-juana-manso/download
https://www.educ.ar/recursos/153521/solicitar-aulas-en-la-plataforma-plan-federal-juana-manso/download
https://www.educ.ar/recursos/153521/solicitar-aulas-en-la-plataforma-plan-federal-juana-manso/download
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Podés visualizar el calendario completo de la escuela presionando los tres
puntos a la derecha del nombre de la institucidn y seleccionando la opcién

calendario.

INST. SAN COSME Y SAN DAMIAN
CIUDAD DE BUENOS AIRES, Ciudad de Buenos Airas

Secundara - Comdn Descanger kstado de alumnas
Descargar estado de aulas
Curscs Plantel escolar Estugianies
Cakendano

Cursos °

Hacer chie en &l bolon + pars cresr un curs

Este &% & listado de CUrSOS que Creaste

Ciclo lactiva 2020

e lerifo X “idgeaa”
RN Secundans - Comin

@@ 200Aaf0 EDITADO B E

Eventos libres

1. Desde un navegador, accedé a https://juanamanso.edu.ar, presiona

Ingresar e inicia sesion con tus datos de acceso.

JUANA

“ANso INICIO ACERCA DE AULAS VIRTUALES RECURSOS FORMACION & AIME -
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INICIO | PANEL DE USUARIO

HOLA AIME PAINE

Mis Aulas Mi Formacién Mis Recursos Mi Perfil
Accedé y gestiona tus aulas Accedé a tus aursos realizados, Accedé y organizé tus recursos Revis4 y administrd tus datos y
virtuales. actuales y por hacer. favoritos. tu contrasefia.
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2. Hacé clic en Mis aulas.

UANA
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e iHola!

Aimé Painé Sisos directorfa, docente o estudiante hacé clic en Mis instituciones para buscar tu escuela. Si sos familiar, accedé por el botén
27776655444 Mi familia

ﬁ Mis instituciones

2

Mis instituciones

fit  Mifamiia
5] cerrar sesion

ACERCA DE

AULAS VIRTUALES Mi familia

RECURSOS

TUTORIALES Ministerio de Educacién Contacto

Argentina
Preguntas frecuentes

iTrabajd mas rapido

El Ministerio de Educacién, la Secretaria de Innovacién Piiblica y el ENACOM acordaron con los operadores nacionales de R T

instalando la aplicacién en tu
felefonia mévil 12 bonificacién del consumo de datos para esta plataforma.

dispositivol

3. Presiona Mis instituciones.

- PLAN FEDERAL -

e Mis instituciones °

Aimé Painé Hacer clic en el botén + para agregar una institucién.
27776655444

Este es el listado de instituciones que agregaste.

® is instituciones

ﬁ Educar

fit Mifamilia ! CIUDAD DE BUENOS AIRES, Ciudad de Buenos Aires
CUE-Anexo 22222222

Nivel Primaria - Comin

5] cerrar sesion
Rol Directar/a

ACERCA DE

Educar

! CIUDAD DE BUENOS AIRES, Ciudad de Buenos Aires
CUE-Anexo 22222272

RECURSOS Nivel Secundaria - Comin
Rol Director/a

AULAS VIRTUALES

TUTORIALES

jTrabajd mas rapido

. instalando la aplicacion en tu inisterio de Educacion
dispositival Argentina

4. Desde Mis instituciones, selecciond una institucién educativa.
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Aimé Paingé
27776655444

Educar
CIUDAD DE BUENOS AIRES, Ciudad de Buenos Alres

Primaria - Comun

‘9 Mis instituciones

Cursos Plantel escolar Estudiantes

fik Mifamilia

2] cerar sesién Cursos °

Hacer clic en el botén + para crear un cursa

ACERCA DE
Este es el listado de cursos que creaste
AULAS VIRTUALES
Ciclo lectivo 2020 e
RECURSOS
TUTORIALES

ee ‘lerAfio"Pruebat”
iTrabaja mds rapido MR Pimaria - Comin
i

_ instalando la aplicaciin en tu
< dispositivo!

5. Selecciona el ciclo lectivo y, a continuacion, el curso en el que querés

crear un nuevo evento.

— JUANA
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Aimé Painé
27776655444

e 1er Afio "1ero A 1"

Primaria - Comun

s instituciones

Flies Estudiantes
it Mifamilia
5] cerrar sesion Aulas virtuales o
Hacer clic en el botén + para crear un aula virtual dentro del curso.
ACERCA DE

Este es el listado de aulas virtuales gue creaste.
AULAS VIRTUALES

Matematicass 1

RECURSOS Prof Merello
TUTORIALES
Historia
Historia1

ilrabaja mas rapido

instalando la aplicacion en tu
“ dispositivol

6. Presiona los tres puntos que se encuentran a la derecha del nombre del

curso y selecciona la opcion Calendario.
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Secundana - Comin

Importar estudiantes

Promocién

Calendario

7. Al abrirse el calendario, hacé clic en el botén + Nuevo evento.

¢« Calendario
1erAﬁ° x - Frimer aﬁo

Febrero 2021

6:00

7:00

8:00

2:00
10:00
11:00

12:00

8. Se desplegara una pantalla donde deberas completar todos los datos

del evento que quieras crear.

En el primer campo, Tipo de evento, selecciona la opcion Libre.
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Nuevo evento
Completar 105 sigulentes datos
Libre '&l
Con sala
“Fecha inicio (=
Fecha fin E

Nombre del evento

Link de Ia sala

Descripcidn

9. Los dos campos siguientes corresponden a la fecha y el horario de
inicio y fin del evento. Al presionarlos se abrira un calendario (donde
debés seleccionar la fecha) y un reloj (donde debés configurar el
horario).
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Muevo evento
Completar o5 sguientes datos.
Libre a
191022021 09:00 o)
FEB. 2021 = “ 2
2]
FEB
2 3 4 3] ] T
g g 1D 12 13 4
1% -1 17 . 15 Io =0 z
22 2 3 35 M 2T M
Fa e
o8 . 00 -
o el
& VOLVER CREAR EVENTD

10. Completa los siguientes campos:
Nombre del evento: es el nombre con el que querés que figure en
el calendario del curso.
Link de sala: no corresponde completarlo para este tipo de
evento.
Descripcion: agrega una breve descripcién del evento.
Aula virtual: selecciona el aula virtual del curso convocado para

el evento.

J “ANA Ministerio de Educacién
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Muevo evento

Completar o5 siquientes datos.
Libre
19022021 09:00

10272021 10:00

Hayies el oot
Taller de malematcas

Link de 13 Sals

Calewlos sombinados

LS verium
Carse FausfincEsDocents 5G

reflejado en el calendario con color naranja.
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VOLVER CREAR EVENTD

11. Finalmente, presiona Crear evento. Luego el evento se vera
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& Calendario
1er Afio X - fdgasa

Febrero 20021

8:00

w00

Eventos con sala

1. Desde un navegador, accedé a https://juanamanso.edu.ar, presiona

Ingresar e inicia sesion con tus datos de acceso.

JUANA

“Anso INICIO ACERCA DE AULAS VIRTUALES RECURSOS FORMACION & AIME -
-PLAN FEDERAL -

IICIO | PANEL DE USUARIO

HOLA AIME PAINE

Mis Aulas Mi Formacién Mis Recursos Mi Perfil
Accedé y gestiona tus aulas Accedé a tus aursos realizados, Accedé y organizé tus recursos Revis4 y administrd tus datos y
virtuales. actuales y por hacer. favoritos. tu contrasefia.
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2. Hacé clic en Mis aulas.

JUANA

Ministerio de Educacién

MANSO Argentina

= PLAN FEDERAL -


https://juanamanso.edu.ar/

1D ———n =
 — ——
I — T L 1)
cas s ce M SR UN B —-— osesee — —
P L L1
snmmwes snne .& cenene
[ ¥ Ty [T 1
— JUANA
= MANSO
-~ PLAN FEDERAL -
e iHola!
Si sos director/a, docente o estudiante hacé clic en Mis instituciones para buscar tu escuela. Si sos familiar, accedé por el botén

Aimé Painé e
27776655444 i familia

® Mis instituciones

2

Mis instituciones

fit  Mifamiia
5] cerrar sesion

ACERCA DE

AULAS VIRTUALES Mi familia

RECURSOS

TUTORIALES Ministerio de Educacién Contacto

Argentina
Preguntas frecuentes

iTrabajd mas rapido

El Ministerio de Educacién, ka Secretaria de Innovacién Piblica y el ENACOM acordaron con los operadores nacionales de Condiciones de uso

instalando la aplicacién en tu
felefonia mévil la bonificacién del consumo de dalos para esta plataforma.

Y dispositivol

3. Presiona Mis instituciones.

UANA
= MANSO

- PLAN FEDERAL -

e Mis instituciones e

Aimé Painé Hacer clic en el botén + para agregar una institucion
27776655444

Este es el listado de inslituciones que agregaste

# Mis instituciones

B Educar
fi¢ Mifamilia %! CIUDAD DE BUENOS AIRES, Ciudad de Buenos Aires
CUE-Anexo 22222222
Nivel Primaria - Comin

5] cerrarsesién
Rol Directer/a

ACERCA DE
Educar
AULAS VIRTUALES 3‘ CIUDAD DE BUENOS AIRES, Ciudad de Buenos Aires
CUE-Anexo 22222222
RECURSOS Nivel Secundaria - Comin
Rol Director/a
TUTORIALES

jTrabajd mas rapido

. instalando la aplicacion entu Ministerio de Educacion
dispositival Argentina

4. Desde Mis instituciones, seleccionda una institucién educativa.

J "ANA Ministerio de Educacién
MANSO Argentina

= PLAN FEDERAL -

1



- R —— essese = ¢® SE=ED % I -
-ty cesese T
= MANSO

~PLAN FEDERAL -

e

Aimé Paingé
27776655444

Educar
CIUDAD DE BUENOS AIRES, Ciudad de Buenos Alres

Primaria - Comun

‘9 Mis instituciones

Cursos Plantel escolar Estudiantes

fik Mifamilia

2] cerar sesién Cursos °

Hacer clic en el botén + para crear un cursa

ACERCA DE
Este es el listado de cursos que creaste
AULAS VIRTUALES
Ciclo lectivo 2020 e
RECURSOS
TUTORIALES

ee ‘lerAfio"Pruebat”
iTrabaja mds rapido MR Pimaria - Comin
i

_ instalando la aplicaciin en tu
< dispositivo!

5. Selecciona el ciclo lectivo y, a continuacion, el curso en el que querés

crear un nuevo evento.

— JUANA
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Aimé Painé
27776655444

e 1er Afio "1ero A 1"

Primaria - Comun

s instituciones

Flies Estudiantes
it Mifamilia
5] cerrar sesion Aulas virtuales o
Hacer clic en el botén + para crear un aula virtual dentro del curso.
ACERCA DE

Este es el listado de aulas virtuales gue creaste.
AULAS VIRTUALES

Matematicass 1

RECURSOS Prof Merello
TUTORIALES
Historia
Historia1

ilrabaja mas rapido

instalando la aplicacién en tu
“ dispositivol

6. Presiona los tres puntos que se encuentran a la derecha del nombre del

curso y selecciona la opcion Calendario.

J "ANA Ministerio de Educacién
MANSO Argentina

= PLAN FEDERAL -

12



- = .. .". a = -

-ty cesese T
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Secundana - Comin

Importar estudiantes

Promocién

Calendario

7. Al abrirse el calendario, presiona el botén + Nuevo evento.

¢« Calendario
1lBr:QfID X : Frimer aﬁo

Febrero 2021

6:00

7:00

8:00

2:00
10:00
11:00

12:00

8. En la pantalla que se despliega, completa todos los datos del evento

que quereés crear.

En el primer campo, Tipo de evento, selecciona la opcion Con sala.

J “ANA Ministerio de Educacién
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MNuevo evenio
Completar los siguientes datos.

Libre

Consala {'j

Recuerda que el evanta sala virtual dura come mésxime 1hr.

Fecha inicio ]

Fecha fin =

Nombre del evento

Link de la sala

Descripcion

9. Los dos campos siguientes corresponden a la fecha y el horario de
inicio y fin del evento. Al presionarlos, se abrira un calendario (donde
debés seleccionar la fecha) y un reloj (donde debés configurar el
horario).

J "ANA Ministerio de Educacién
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MNuevo evento
Completar los siguientes daios.
Con sala =
Facysrds que & syesbo sala virtual dura como masemo The
Fegt L
0022021 1455 =
FEB. 2021 = < > 3|
FEE
2 k| 3 & | & T
o B 10 2 3 4
1% 1% 7 15 =l o i
X2 22 24 26 28 2T 28
el el
5 . 30
wOE VOLVER CREAR EVENTO
-

10. Completa los siguientes campos:
Nombre del evento: es el nombre con el que querés que figure en
el calendario del curso.
Link de sala: agrega el link de la sala de reuniones que utilicen
en tu escuela (proximamente Juana Manso proporcionara una
sala de reuniones a cada escuela, que se cargara de manera
automatica).
Descripcion: agrega una breve descripcién del evento.
Aula virtual: selecciona el aula virtual del curso convocado para
el evento.

J “ANA Ministerio de Educacién
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Muevo evento

Completar Iz siguientes daios.

Tien wverk

Con sala

Fecuerds que &l ayento sala vidual dura coms masme 1hr

0E0272021 14:55

081022021 1530

MNombro del over
Taller de clencia

Laboralonio

Agla virhual

Curso FausfincEsDocente 5G

VOLVER CREAR EVENTD

12. Finalmente, presiona el botdn Crear evento. Luego el evento se vera

reflejado en el calendario en color verde.
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& Calendario

Febrero 2021 £ B2-122 »

Wl
12

T:00

=00

‘oo

10:00

12:00
13:00

14:00

100 [EGEGER

17:00

L4
-

s V4 - - = 7 - I - -
=~ Recorda que cada institucidon dispone de una unica sala de reuniones;
por lo tanto, no podras asignar un evento con sala en un mismo dia y horario
para dos cursos distintos.

Es importante que tengas en cuenta que los eventos con sala tienen una
duracion maxima de 40 minutos.
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éNecesitas ayuda?

Si tenés alguna duda o consulta y no encontraste la respuesta en este tutorial,
comunicate con la Mesa de Ayuda del Plan Federal Juana Manso. Los horarios
de atencion son de lunes a viernes de 8 a 20 horas.

0800-444-1115

info@juanamanso.edu.ar

También podés consultar mas tutoriales y contas con cursos, materiales de

apoyo y tours de usuario para que puedas utilizar todos los recursos de la
plataforma Juana Manso.

MANSO Argentina
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https://recursos.juanamanso.edu.ar/tutoriales

