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Antes de comenzar

Si sos parte del equipo directivo de una escuela y querés realizar la carga
masiva de estudiantes de la institucion a la plataforma Juana Manso,
previamente deberas realizar los siguientes pasos:

Dar de alta la escuela. Consulta para ello el tutorial «Cémo vincular una

institucién educativa a tu cuenta>.

Crear los cursos. Para hacerlo, revisa el apartado «Cémo crear un curso»
en el tutorial «Cémo armar las aulas y dar de alta docentes, estudiantes
y familias».

Como realizar una carga masiva de estudiantes a
un curso

1. Desde un navegador, accedé a https://juanamanso.edu.ar, presiona

Ingresar e inicia sesion con tus datos de acceso.

*“Aﬁg% INICIO ACERCADE AULAS VIRTUALES RECURSOS FORMACION & AIME -
-PLAN FEDERAL -

IMICIO | PANEL DE USUARIO

HOLA AIME PAINE

Mis Aulas Mi Formacién Mis Recursos
Accedé y gestiond tus aulas Accedé a tus cursos realizados, Accedé y organiza tus recursos
virtuales. actuales y por hacer. favoritos.

Mi Perfil
Revisd y administra tus datos y
‘tu contrasefia.

—mom

. @

2. Hacé clic en Mis aulas.

JUANA
MAN©O
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https://educ.ar/recursos/153520/vincular-institucion-educativa-en-la-plataforma-red-federal-juana-manso/download
https://educ.ar/recursos/153520/vincular-institucion-educativa-en-la-plataforma-red-federal-juana-manso/download
https://www.educ.ar/recursos/153521/solicitar-aulas-en-la-plataforma-plan-federal-juana-manso/download
https://www.educ.ar/recursos/153521/solicitar-aulas-en-la-plataforma-plan-federal-juana-manso/download
https://juanamanso.edu.ar/
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Aimé Painé
27776655444

® Mis instituciones
fit  Mifamiia
5] cerrar sesion

ACERCA DE
AULAS VIRTUALES
RECURSOS

TUTORIALES

iTrabajd mas rapido

instalando la aplicacién en tu
Y dispositivol

iHola!

Si sos director/a, docente o estudiante hacé clic en Mis instituciones para buscar tu escuela. Si sos familiar, accedé por el botén

Mi familia

Mis instituciones

it

Mi familia

Ministerio de Educacién
Argentina

El Ministerio de Educacién, ka Secretaria de Innovacién Piblica y el ENACOM acordaron con los operadores nacionales de

telefonia mévil la bonificacién del consumo de dalos para esta plataforma.

3. Presiona el botdn Mis instituciones.

UANA
= MANSO

Contacto
Preguntas frecuentes

Condiciones de uso

- PLAN FEDERAL -

Aimé Painé
27776655444

# Mis instituciones

Mi familia

5] cerrarsesién

ACERCA DE
AULAS VIRTUALES
RECURSOS

TUTORIALES

jTrabajd mas rapido

instalando la aplicacion en tu
dispositivol

Mis instituciones

Hacer clic en sl botén + para agragar una institucién

Este es el listado de inslituciones que agregaste

Q Educar

N#! CIUDAD DE BUENOS AIRES, Ciudad de Buenos Aires
CUE-Anexo 22222277

Nivel Primaria - Comin

Rol Director/a

Educar

CIUDAD DE BUENOS AIRES, Ciudad de Buenos Aires
CUE-Anexp 22222222

Nivel Secundaria - Comin

Rol Director/a

Ministerio de Educacidn
Argentina

4. Selecciona una institucién educativa.
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Aimé Paingé
27776655444

Educar
CIUDAD DE BUENOS AIRES, Ciudad de Buenos Alres

Primaria - Comun

‘9 Mis instituciones

Cursos Plantel escolar Estudiantes

fik Mifamilia

2] cerar sesién Cursos °

Hacer clic en el botén + para crear un cursa

ACERCA DE
Este es el listado de cursos que creaste
AULAS VIRTUALES
Ciclo lectivo 2020 e
RECURSOS
TUTORIALES

ee ‘lerAfio"Pruebat”
@B® [imaria - Comin

iTrabaja més rapido

_ instalando la aplicaciin en tu
< dispositivo!

5. Selecciona el ciclo lectivo y, a continuacion, el curso en el que querés

realizar la carga de estudiantes.

- PLAN FEDERAL -
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Aimé Paing

27776655444 s s
e 1er Afio "Noveno afo" (2021

Primaria - Comun

® Mis instituciones

fit Mifamilia
Aulas Estudiantes

E Cerrar sesion

ACERCA DE -
AULAS VIRTUALES No hay estudiantes matriculados
RECURSOS Desde aqui podras matricular y eliminar estudiantes.
TUTORIALES

jTrabajd mas rapido

la aplicacién en tu

6. Presiona los tres puntos que se encuentran a la derecha del nombre del

curso y cliquea la opcion Importar estudiantes.

J "ANA Ministerio de Educacién
MANSO 55 Argentina
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e 1er Ao X "Primer ario” (2021) &

Secundana - Comun

Importar estudiantes

Promocién

Calendario

7. Hacé clic en Descargar planilla para acceder a una planilla en blanco
que podras completar con el listado de estudiantes del curso, en alguno
de los formatos que soporta la plataforma: documento formato abierto
(.ods) o documento formato Excel (.xlsx).

FLaw FEITER

S/

2are Pk
TR

e 1er Afo "tero A 17 --
Frimara - Com:

bl Mot Imporar estudiantes

o Mis instiuciones

5] Carar sesitn Subl ura pianiiy con ks pvhaionies gue cesess sgregar al cene

ACERCA DE SLMR PLANLLA

AULAS VIRTUALES

RECURSOS

TUTORIALES Pirdide chedearphi mii Slirile &n bissco kill pas compirin mm akgunt 6 kol lomalss soporado

' iy
DELCAPGAR PLAMILLA |

8. La planilla requiere la carga de los siguientes datos y todos los campos

deben estar completos:

CUIT: completar sin puntos ni guiones.

Nombre

Apellido

Sexo: completar solo con las letras M o F, segun DNI.
Fecha de nacimiento

J “A"A Ministerio de Educacién
MANSO Argentina
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Planilla de estudiantes para carga masiva

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista

- e
D L Calibri R = B = Ajustar texto General

E
Pegar N K S- | #- H-pA- == €= 3= [ Combinarycentrar ~ | $ - % o000 | !
Portapapeles Fuente r:. Alineacién & Himero

18 2 e

A | B | C | D | E | F | G
CuiL NOMEBRE APELLIDO EMAIL SEXO FECHA DE NACIMIENTO

(CRENRE- ST RN TR R

Hojal Hoja2 Hojas | @

“S" Guarda los cambios de la planilla en una ubicacién de tu dispositivo
que luego te permita encontrarla con facilidad para subirla a la plataforma.

9. Presiona Subir planilla para adjuntar el listado de estudiantes que

guardaste en tu dispositivo.

mao
9.

9 ter Afio “faro A 1 (2021)
Prmar - Comin

Bl Mt Imparar astudiantas

o Mis ingiiutions

5] Camar sesitn Sub! una planiin con kon eetudirsies gee deseas agregar al cano

AULAS VIRTUALES

RECURSOS

TUTORIALES Priaddn deacarpii whd Slanile on Bsco ElE bis compsir e Bguns o6 lok fonmiles sopotaden

DESCARGAAPLANILLA |

10. Selecciona el archivo (planilla) en la ubicacién que le diste en tu

dispositivo y luego presiona Abrir.

JUANA
MANSO
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Canar sesion

ACEDCADE

AULAS VITUALES

BECURLOT
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11. Silaplanilla se importé con éxito, los y las estudiantes se cargaran

de manera automatica al listado de estudiantes del curso.

_  JUANA
= MANSO
- PLAN FEDERAL-
Aimé Painé
27778655444

#  Mis instituciones
§if i familia

5] Cerrar sesidn
ACERCADE
AULAS VIRTUALES

RECURSOS

TUTORIALES

5to Afio "5to B" (2021
Primaria - Comun

@

Tu planilla se importé con éxito

Se han importado 2 estudiantes al curso

12. Sisedetectan errores en la planilla, revisa cudles son presionando el

botdon Ver conflictos.



I
- EE—— - ..
I—
secsese e — — *ees -
seee eose .\
TEREN] ee

_ JUANA
= MANSO

~PLAN FEDERAL -

Aimé Painé
27TTBE55444

1er Afio "lero A 1" (2021
Primaria - Comiin

& Mis instituciones

§it  Mifamilia
3) Cerrar sesion o
ACERCA DE Se encontraron 2 conflictos en la planilla
AULAS VIRTUALES VER CONFLICTOS
RECURSOS

Resolvé los conflictos y subi 1 planilla nuevaments.
TUTORIALES

SUBIR NUEVA PLANILLA

@ iTrabaj s rapido instalando

- la aplicacién en tu dispositivol

13. Luego de corregir los errores y guardar los cambios, volvé a subir la

planilla presionando el boton Subir nueva planilla.

J uANA Ministerio de Educacion
MANSO Argentina
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éNecesitas ayuda?

Si tenés alguna duda o consulta y no encontraste la respuesta en este tutorial,
comunicate con la Mesa de Ayuda del Plan Federal Juana Manso. Los horarios
de atencion son de lunes a viernes de 8 a 20 horas.

0800-444-1115

info@juanamanso.edu.ar

También podés consultar mas tutoriales y contas con cursos, materiales de

apoyo y tours de usuario para que puedas utilizar todos los recursos de la
plataforma Juana Manso.


https://recursos.juanamanso.edu.ar/tutoriales

