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REFERENCIAS PARA LEER ESTE TUTORIAL

INDICE PASTILLAS
Siempre conviene leer el indice para ir directo al Estas pastillas presentan
Contenido que se busca. informacion importante.

n 1C4eno me registro en b plataforma?
. ala

En estas pastillassebrindan
datos de contacto.
GOm0 recupers mi contrasena?

H SINTESIS

B G recupers i comtraseta?

Al final, siempre aparece una sintesis
del contenido del tutorial.

PLAQU ETAS Pars tenes o0 Cusety
1. Las plaquetas violeta indican el paso a S oAy =
paso de un procedimiento. b — ——
* Tond en oot que weo Jadeds ngrva 3 i e L —aaa
adin or o 3o s Sowctx iy de te vacads '
v PATIORSs
ipeatdad
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Formas de agregar estudiantes a un curso

éNecesitas otrasvias
éComo ingresar a Cursos para agregar estudiantes? de comunicacion?

Comunicate con la Mesa de Ayuda
de Conectar Igualdad. El horario de

éComo agregar estudiantes de a uno/a por vez? atencion es de lunes a viernes de 8
a 20 horas.

Teléfono: 0800-444-1115

éComo agregar estudiantes de forma masiva?

Correo electroénico:
info@conectarigualdad.edu.ar

Para tener en cuenta También podés consultar mas
tutoriales en esta plataforma.
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Formas de agregar estudiantes a un curso

Podrasagregar estudiantes a los cursos solo si tu rol en la instituciones el de
director/a o equipo directivo.

La Plataforma Conectar Igualdad brinda dos formas de agregar estudiantes a
un curso:

® deaun/aestudiante por vez,
® de forma masiva, por medio de una planilla de calculos.

En ambos casos, es necesario que el curso esté creado previamente. Si aun no lo
hiciste, consulta el tutorial ¢ CoOmo crear, editar o eliminar cursos?
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https://conectarigualdad.edu.ar/tutoriales-crear-y-administrar-las-aulas-virtuales

¢Como ingresar a Cursos para agregar estudiantes?

Por algunas secciones de la plataforma conectar e e - — ’
podras navegar sin estar registrado/a. Sin

embargo, para agregar estudiantes a un
curso, deberas registrarte con el fin de que el
sistema valide tu identidad. Luego podras
ingresar con tu usuario.

Desde cualquier navegador accedé a

Si ya tenés usuario, inicia sesion -
y hacé clic en INGRESAR.

CuIL

{ ngresd tu ndmera de CUIL sin guiones ni espacios ‘

CONTRASERNA

’7 I"l;’eié U Conrasena ‘

| | Recordame

2. Completa tu CUILy contrasefia, y presiona INICIAR

INICIAR SESION SESION para ingresar con tu usuario.

Olvidé mi contrasena

Mo recibl el correo de confirmacion de registro

Si todavia no te registraste, consulta el tutorial
i 4 Tl . s o
o tenés usuaric} REGISTRATE ¢Cémo registrarse en la Plataforma Conectar Iqgualdad?
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¢Como ingresar a Cursos para agregar estudiantes?

3. Accedé alas aulas desde la seccion Cuando quieras volver a ver este panel, pulsa la flecha
Mis aulas del panel de usuario. ubicada junto a tu nombre y hacé clic en Mi Panel.

co n eCta r INICIO ACERCA DE AULAS VIRTUALES PROPUESTAS PEDAGOGICAS MATERIALES FORMACION
.
igualdad

INICIO | MIPANEL

Hola Aimé Painé

‘ Mis aulas Mis recursos Mi biblioteca Mi formacién Mi panel

Accedé y gestions *us aulas Accedé y organiza tus recursos Arma tu coleccidn de libros Accedé a tus cursos realizados, D M is au | as
virtuales. favoritos. digitales. actuales y por hacer.

@ DE& % Q© Mis recursos

i Mi biblioteca
iy Mi formacion

Mis postitulos Mi perfil

& Mis postitulos
Accedé a tus postitulos. Revisd y administré tus datos y

tu contrasefia. B8 Mi perfil
|—Eb&| @ Salir

L4

conectar
igualdad



¢Como ingresar a Cursos para agregar estudiantes?

Para ingresar a Cursos y agregar estudiantes, necesitaras tener una
institucidon vinculada a tu cuenta. Si no hiciste este procedimiento,
consulta el tutorial ¢ Como vincular una institucion a mi cuenta?

4. Ppresiona Mis instituciones para ver el listado de los

establecimientos vinculados a tu cuenta.

Mis instituciones °

Hacer clic em & bolon + para agregar una insfitucion

Este es el listado de instituciones que agregasie

“ Educar

' CIUDAD DE BUENOS 2IRES, Ciudad de Buenos Sires
CUE-Anaxg 22223322
HMivel Inicial - Comon

Rol Dir=ctor’a

@

CIUDAD DE BUENOS AIRES
CUE-Amaxg ZTX22¥277
Nived Secundaria - Comun
Rl Dwectoria

Cadad de Buenos Am)

jHola!

Selecciona el acceso segun tu perfil:

= Si sos director/a, integrante del equipo directivo o docente, hacé clic en Mis instituciones para ingresar a tu escuela.
= Sisos estudiante de Nivel Terciario, elegi Mis estudios terciarios
= Si sos familiar de un/a estudiante, pulsa Mi familia.

2

Mis instituciones

Mis estudios terciarios

#id

Mi familia

5. selecciond la institucién educativa en la

gue quieras agregar estudiantes.
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¢Como ingresar a Cursos para agregar estudiantes?

Estas habilitada/o para acceder Unicamente a las aulas de los
cursos que creaste. Si aun no hiciste este procedimiento, consultd
el tutorial ¢ Como crear, editar o eliminar cursos?

Presiona el nombre de un curso para ingresar.

ee lerAfio"B”

MR cocyndaria - Comin

A Home e 1erAfio "B "

Secundaria - Comun
B Auas

= Estudiantes

4 Importar estudiantes E

Calendario Este es el curso que creaste

Agrega aulas y luego mafricula a docentes y estudianies.

+ NUEVA AuLA

Educar

1t Home CIUDAD DE BUENOS AIRES. Ciudad de Buenos Aires
Secundaria - Comin

&% Cursos

Educar & Volver a Mis Instituciones
g CIUDAD DE BUENOS AIRES.
Ciudad de Buenos Aires

&% Plantel escolar

Cursos
& Matricula

Hacer clic en el bolén + Para Crear un curso.
Comunicaciones

Este es el listado de cursos que creaste.
%) Calendario

Ciclo lectivo 2023

ee lerAfo”B"
-

™ Secundaria - Comin

ee TlerAfo~A" (2023
% secundaria - Comin

iListo!, ya ingresaste a tu curso. Tendrds dos
formas de agregar estudiantes: de a uno/a
por vez o en forma masiva.
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¢CoOmo agregar estudiantes de a uno/a por vez?

ee TlerAfio”B”

"W secundaria - Comin

# Home

B Aulas

4 Importar estudiantes

Calendario

1. Unavez gue ingresaste al curso, hacé
clic en Estudiantes.

& Volver a Institucion

e 1er Ano " B”

Secundaria - Comdn

ee 1erAfio"B” ..2023

BB secundaria - Comin

# Home

2 Estudiantes

4 Importar estudiantes

Calendario

©

No hay estudiantes matriculados

Desde agui podras y dar de baja

+ NUEVO ESTUDIANTE

& Volver a Institucién

Secundaria - Comun

e 1er Afio "B "

Este es el curso que creaste

Agrega aulas y luego matriculd a docentes y estudiantes

} NUEVA AULA

2. Presiona + NUEVO ESTUDIANTE.
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¢ COmo agregar estudiantes de a uno/a por vez?

Agregar estudiante

Complefar las siguienies datas

CUIL cel eshudiants

Hombre

E-mail g2 padre, madie o lulor

Fecha de nacinarts

CUIL sal familiar

agregarla/o y la plataforma emitira un mensaje de error. En ese caso,

a Si la/el estudiante ya se encuentra matriculada/o en un curso, no podras
chequea sila/el estudiante fue promovida/o del ciclo lectivo anterior.

Completa los datos
solicitados y, al
finalizar, presiona
CREAR ESTUDIANTE.

conectar
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¢ COmo agregar estudiantes de a uno/a por vez?

Ya estas registrado/a en ler Ano- B D inbox x

. info@conectarigualdad.edu.ar Si el padre, la madre o el/la tutor/a del
fome estudiante no recibid el correo, es
¥ Spanish v > English ~ Translate message posible que este se encuentre en la

carpeta Spam o Correo no deseado o, si
no, que la direccién no coincida

con la del formulario. En este

ultimo caso, deberas editar los datos.

Hola Juana Azurduy.
La escuela Educar te ha matriculado en 1er Afio- B.

Para ingresar tenés que crear un usuario a través del siguiente enlace de registro

Recorda tener a mano tu CUIL y el Nro de Tramite de tu DNI para realizar el registro.
Cualquier consulta que tengas, comunicate con la Mesa de Ayuda al 0800-444-1115.

Muchas gracias por utilizar las aulas de la Plataforma.
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¢ COmo agregar estudiantes de a uno/a por vez?

Estudiantes o

Hacer clic en el boldn + para asignar estudiantes a lag aulas
virluales.

Este es &l Estado de estudiantes que asignaste.

H esludgante recibirs vn commee slecimonioe con un enlace para
completar el regrsirn y Cresr SU COMTESSRa

Manans Morena [cisTmac0 I
® (i conesitn 03022023 .
15 55hs

o duanafewsn [EEETE

707183690590

@ Mariano Moreno
@ Uit conexién: 13/04/2023, 12:10hs.

o Juana Azurduy ;
- 20218369090 .

Editar datos personales

T reoistaao)
= (. conexidn: 20/05/2022, 10:55hs. Dar de baja /

—

conectar
igualdad



¢ Como agregar estudiantes de forma masiva?

Tené en cuenta que para agregar estudiantes de forma masiva, en primer lugar, deberds ingresar al curso correspondiente,
como indica el tutorial.

ee TlerAfo'B”

ER® secundaria - Comin

# Home e 1er Afio "B "

_ B

. . o = Estudiantes
al curso, selecciona la opcion
Importar estudiantes, en el panel % Importar estudiantes E

de laizquierda.

1. unavez que ingresaste

-

Calendario Este es el curso que creaste

Agrega aulas y luego matricula a docentes y estudiantes

{ NUEVA AULA
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¢ Como agregar estudiantes de forma masiva?

Para agregar estudiantes de forma masiva, necesitards descargar una planilla y guardarla en tu dispositivo. Podras usar

el formato abierto (.ods) o Excel (.xIsx).

. & Volver a Insfitucién
ee lerAio’B~

MR cecyndaria - Comin

A Home e lerAfo"B"

Secundaria - Comun

B Aulas

& Estudiantes

Calendario

Subi una planilla con los estudiantes que deseas agregar al

curso.
SUBIR PLANILLA

Podés descargar una planilla en blanco lista para
compleiar en alguno de los formatos soporiados.

DESCARGAR PLANILLA

2.

Hacé clic en DESCARGAR PLANILLA para completar el

listado de estudiantes de tu curso.

Si en tu computadora las
descargas de archivos se
realizan automaticamente,
busca la planilla que
descargaste en la carpeta
Descargas de tu equipo.

conectar
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¢Como agregar estudiantes de forma masiva?

Completa la planillay guardala en tu dispositivo.

71 S Y S N e [ ¢ ]

<]
CuiL NOMERE APELLIDO EMAIL SEXC FECHA DE NACIMIENTO CUIL DEL FAMILIAR A CARGO |
L4l
F
X

20000417 Campo opcional. Pusds dejarse vacio. I
2000/02/28 Ejemplo 2 — 44444044044
200104/ 21 Ejemplo 3 — 55555555555

11111111111 Ejemplol- Mombre Ejemplo 2 - Apellido  usuanol@mail.com

1

2

A 22Exea2232 Ejemplo 2 - Mombre Ejemplo 2 - Apellido  usuano2@mail.com
4 33333333333 Ejemplo 3 -Nombre Ejemplo 3 -Apellido usuariod@mail.com
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¢ Como agregar estudiantes de forma masiva?

se TlerAio’B~

#B® sccundaria - Comin

£ Home e ferAfio "B”

Secundaria - Comin

B Aulas

= Estudianies

Calendario

Subi una planilla con los estudianies que deseas agregar al

curso.
SUBIR PLANILLA

Presiona SUBIR PLANILLA para adjuntar

el archivo con el listado de estudiantes
gue guardaste en tu dispositivo.

L 1'r » Esteequipo » Descargas

Podés descargar una planillz en blanco lista para

2 D Buscaren Descargas completar en alguno de los formatos soporiados.
o i
Crganizar = Mueva carpeta ==~ [A 9
» 3 Acceso ripido Nombre
> 1 Escritoria v hoy (2)
@ Planilla de estudiantes para carga masiva
| ESCUELAS
E 5 a o . . .
_— ! . « Entudispositivo, selecciona el archivo de
mi

la planillay luego presiona Abrir.

conectar
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¢ Como agregar estudiantes de forma masiva?

9

Tu planilla se importo con éxito

8¢ han importado 1 estudianie al curso

Se encontré 1 conflicto en la planilla

VER CONFLICTOS

DESCARGAR PLANILLA CON CONFLICTOS

Resolvé los confliclos y subi la planilla nuevamente.

SUBIR NUEVA PLANILLA

conectar
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¢ Como agregar estudiantes de forma masiva?

Para continuar con el registro, cada estudiante recibird un correo
electronico en el e-mail del padre, de la madre, del tutor o de la
tutora consignado en el formulario de matriculacion.

info@conectarigualdad.edu.ar
tome -

¥ Spanich + » English = Translate message

Hola Juana Azurduy.
La escuela Educar e ha matriculado an 1er Aito- B.
Para ingresar tenés que craar un usuario a través del siguiente anlace de renistio

Recordd temer a mano e CUIL y &l Nro de Trémite de t DNI pera realizar el registro.

Si algun o alguna familiar

no recibid el correo, es

posible que este se encuentre en
la carpeta Spam o Correo no
deseado o, si no, que la direccién
no coincida con la del formulario.
En este ultimo caso, podras
editar los datos.

Cualquier consulta que tengas, comunicate con la Mesa de Ayuda al 0200-444-1115.

Muchas gracias por ufilizar las aulas de la Plataforma.
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¢ Como agregar estudiantes de forma masiva?

Estudiantes o

Hacer clic en el boldn + para asignar esludianlss 3 lag aulas
virluales.

Este es el istado de estudiantes que asignaste.

El esfudiants recibirs un cormeo elecirnico con un evace para
completar el regrsfo i crear su confrassia

s e ==
® iy conestn 03022027
15.55hs

Juana Az .

- 0718369090

[ ] Mariano Moreno REGISTRADO .
& it conexidn: 13/04/2023, 12:10hs =

o luanaAzurtuy

- 20218369090

Editar datos personales
® JOSQ San Martin REGISTRADO
@ it conexion: 20/05/2022, 10:55hs Dar de baja
SN—
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Para tener en cuenta

® Recordd que, para agregar estudiantes a cursos, tu rol en la
institucion debe ser el de director/a o equipo directivoy
es necesario que hayas creado los cursos previamente.

® Verifica los datos de cada estudiante antes de cargarlos
en la plataforma.

® Esimportante que el e-mail del padre, de la madre o del tutoro
de la tutora esté escrito correctamente, porque a esa direccidn
de correo electrdnico le llegara un mensaje con indicaciones.

éNecesitds ayuda?

Si tenés dudas sobre otros
aspectos del funcionamiento de
la Plataforma Conectar
Igualdad, podés consultar la
seccioén Tutoriales.

conectar
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iGracias!

www.conectarigualdad.edu.ar

Ministerio de Educacién

Argentinaunida é Argentina
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